
 سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

 مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي               معاونت اسناد ملي                                                                      

                     (  86/ش/11/11فرم)                                                                         رمان و آموزش پزشكيداشت ، د وزارت به   نام دستگاه:                                     اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي

 تاريخ/ شماره جلسه شورا  شناسه مجوز  جد ول زما ني مصوب   رأي شورا   عنوان اسناد راكد   رديف

1 
 

 / ش832/12/3001 سال بعد از تشكيل پرونده  5 امحايي  بيمه «  ... كاشاني » مخصوص بيماران غير پرونده بيماران بيمارستان آيت ا
 

19/2/63 - 71 

2 
 

 113 - 7/11/66 / ش1353/13/3001 (  1357منسوخه ) سال  بررسي كارشناسي  پرونده هاي مربوط به متهمين به جرايم استعال و يا حمل غير مجاز مواد مخدر

3 
 

 122= 12/2/68 / ش1454/14/3001 ماه بعد از تحويل از داروخانه  6 امحايي  هاي مربوط به آن  خشك و حواله  كوپن هاي شير 

4 
 

نسخ دفترچههه خههدمام درمههاني شههامل نسههخ سههريد مخصههوص داروخانههه   آزمايشهه اه  
 راديولوژي و نسخ زرد مخصوص پزشكان در سراسر كشور

رسيدگي ديوان محاسبام به اسناد   پس از تسويه حساب مراجع قانوني مالي و امحايي 
 آن  هزينه

 125=  24/8/68 / ش1491/15/3001

5 
 

)استراده از اين مجوز توسههس سههازمان اسههناد پرونده بيماران بستري بيمار ستانهاي كشور
 استراده شود(  98و 92ممنوع است .از مجوز هاي رديف

 127 - 9/12/86 / ش1530/16/3001 سال پس از ترخيص بيمار  15 امحايي 

6 
 

 128- 17/5/69 / ش1544/17/3001 سال 10 1359تا  1344از سال  مكاتبام متررقه كارگزيني سازمانهاي منطقه اي بهداشت و درمان كليه استانها

7 
 

 137 - 10/5/71 / ش1815/18/3001 ماه بعد از تحويل از داروخانه  3 امحايي  كوپنهاي شير خشك و حواله هاي مربوط به آن 

8 
 

اي مربوط به واردام مواد اوليه و مواد آماده به مصرف خههوراكي و بهداشههتي در ده هپرون
 سطح كشور

 137 - 10/5/71 /ش1816/19/3001 سال بعد از بسته شدن پرونده ها  3 امحايي 

9 
 

 137 -10/5/71 /ش1829/20/3001 سال بعد از تحويل دارو از داروخانه  2 امحايي  قبوض درماني و نسخ دارويي مخصوص بيمارستانها و درمان اهها

10 
 

 139 - 1/9/71 /ش1832/21/3001 يكسال  امحايي  نسخه دوم نتايج آزمايش اهي نمونه مواد افيوني مكشوفه

11 
 

 139 -1/9/71 /ش1833/22/3001 سال پس از تحويل كوپن به والدين كودك  2 امحايي  سر برگ  كوپنهاي شير خشك و ضمائم آن 

12 
 

پرونده هائي از اين قبيههل قابههل امحههاك اسههت كههه بههه  تجديد و صدور المثني دفترچه خدمام درمانيصدور   ترويض   مدارك مربوط به  
كامپيوتر سپرده شده باشد و براي امحههاك پرونههده هههاي 

 جديد مجوز دوباره لازم است

 145 - 14/12/72 /ش2007/23/3001 بعد از انتقال به كامپيوتر

13 
 

 145 - 14/12/72 /ش2008/24/3001 دو سال  امحايي  سر حق بيمه مدارك مربوط به نحوه ك

14 
 

بشرطي كه خلاصه پرونده بماند اين رديف قابل امحاك  پرونده پرسنلي پزشكان خارجي كه به كشور خود مراجعت نموده اند 
 است

سال   50سال به بالا بعد از مراجعت به كشور شان وزير  50پرونده پزشكان 
 ت با تهيه خلاصه پرونده سال بعد از مراجع 5

 145 - 14/12/72 /ش2009/25/3001

15 
 

پرونده پرسنل مشمول لايحه طرح نيروي انساني ) گروه پزشكي داراي پروانه شامل 
 پزشك   دنداپزشك   داروساز و دكتراي علوم آزمايش اهي ( 

 145 - 14/12/72 /ش2010/26/3001 مخصوصتهيه خلاصه پرونده در فرم  سال بعد از پايان طرح با 10 به شرط باقي ماندن خلاصه پرونده قابل امحاك است

16 
 

 145 - 14/12/72 /ش2011/27/3001 سال پس از پايان طرح با تهيه خلاصه پرونده در فرم مخصوص 5 به شرط باقي ماندن خلاصه پرونده قابل امحاك است پرونده پرسنل مشمول لايحه طرح نيروي انساني ) گروه پيراپزشكي (

17 
 

 145 - 14/12/72 /ش2012/28/3001 (  1357منسوخه ) سال  امحايي  پرونده سپاهيان بهداشت سابق 

18 
 

 145 - 14/12/72 /ش2013/29/3001 سال 3در صورم قبولي بعد از انجام حج و در صورم مردودي  امحايي  پرونده هاي پزشكي حجاج



 سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

 مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي                                                                               د ملي      معاونت اسنا

                     (  86/ش/11/11فرم)                                                                         وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي   نام دستگاه:                                     اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي

 تاريخ/ شماره جلسه شورا  شناسه مجوز  جد ول زما ني مصوب   رأي شورا   عنوان اسناد راكد   رديف 

19 
 

 145 - 14/12/72 /ش2014/30/3001 سه سال بعد از مخالرت شورا  امحايي  پرونده بيماراني كه با اعزام بخارج از كشور ايشان مخالرت گرديده است 

20 
 

پرونده سهميه ب يران طرح ضربتي درمان معتادان و دفتر ثبت مشخصام معتادان  
 سهميه ب ير ترك اعتياد 

 145 - 14/12/72 /ش2015/31/3001 ( 1359منسوخه )  امحايي 

21 
 

 145 - 14/12/72 /ش2016/32/3001 سال بعد از فوم بيمار  5 امحايي  نيپرونده دريافت دارو هاي مسكن مخدر بيماران سرطا

22 
 

 145 - 14/12/72 /ش2017/33/3001 (  1359منسوخه ) سال  امحايي  پرونده معتادان سهميه ب ير ترياك و دفتر ثبت مشخصام معتادان 

23 
 

 149 - 17/10/73 /ش2119/34/3001 يكسال  امحايي  پرونده هاي ملاقام با مقام وزارم

24 
 

 150 - 23/12/73 /ش2145/35/3001 (  1370منسوخه ) سال  امحايي  پرونده هاي كمكهاي غير نقدي كاركنان دولت در سراسر كشور

 153 - 2/10/74 /ش2220/36/3001 سال 3 امحايي  مكاتبام اداره كل امور پرسنلي ) كارگزيني ( 25
 

26 
 

 153 - 2/10/74 /ش2221/37/3001 (  1372منسوخه ) سال  امحايي  پرونده هاي داوطلبان مردودي آزمون ورودي 
 

27 
 

 153 - 2/10/74 /ش2222/38/3001 (  1374منسوخه ) سال  امحايي  دفترهاي ثبت مشخصام بيمه شدگان 
 

28 
 

 155 - 23/4/75 /ش2274/39/3001 (  1367منسوخه ) سال  امحايي  مكاتبام طبقه بندي مشاغل و آموزش ضمن خدمت

29 
 

 155 - 23/4/75 /ش2275/40/3001 (  1365منسوخه ) سال  امحايي مشروط به استراده دانشكده توانبخشي پرونده اي امور اجتماعي

30 
 

 155 - 23/4/75 /ش2276/41/3001 (  1367منسوخه ) سال  امحايي  مكاتبام دفتر تشكيلام و بهبود روشها

31 
 

 155 - 23/4/75 /ش2277/42/3001 (  1365منسوخه ) سال  ي تخصصيبه عدم ارزشهاامحايي مشروط  مكاتبام مربوط به صدور پروانه

32 
 

 155 - 23/4/75 /ش2278/43/3001 (  1374منسوخه ) سال  امحايي  دفترچه هاي تامين درمان بلا استراده و باطل شده

33 
 

 155 - 23/4/75 /ش2279/44/3001 سال2 امحايي  دفاتر گزارش بخش بيمارستانها ي سراسر كشور 

34 
 

 155 - 23/4/75 /ش2283/45/3001 ( 65منسوخه ) سال  امحايي  پرونده هاي امور اجتماعي 

 
35 

 155 - 23/4/75 /ش2284/46/3001 ( 65منسوخه ) سال  امحايي  مكاتبام مربوط به صدور پروانه  

36 
 

/د 3648/101دفتر گزارش سوپروايزربيمارستانهاي سراسر كشور)به اسههتناد نامههه شههماره  
 (146وزارم ابطال گرديد رجوع شود به رديف  16/11/97مورخ 

 155 - 23/4/75 /ش2285/47/3001 سال 15 انتقالي



 سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

 اسناد ملي  مجوزهاي مصوب شوراي              معاونت اسناد ملي                                                                      

                     (  86/ش/11/11فرم)                                                                         وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي   نام دستگاه:                                     اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي

 تاريخ/ شماره جلسه شورا  شناسه مجوز  جد ول زما ني مصوب   رأي شورا   د راكد عنوان اسنا  رديف 

37 
 

نسخه دوم حواله ها وبرگدرخواست پزشكان داروخانه ها   آزمايش اهها وساير واحد هههاي 
 متقاضي الكل درسراسر كشور 

 155 - 23/4/75 /ش2315/48/3001 سال پس از ثبت دردفتر مخصوص  2 امحايي 

38 
 

 159 -18/12/75 /ش2318/49/3001 يك سال پس از صدور  امحايي  نسخه واحد آمار  – رگزينيحكم كا

39 
 

 159 -18/12/75 /ش2319/50/3001 سال 2 امحايي  قبض رسيد مراسله پستي دروزارتخانه   كليه واحدهاي تابعه ودانش اههاي علوم پزشكي

40 
 

 163 -9/12/76 /ش2459/51/3001 سال پس از ترخيص بيمار از اورژانس  3 امحايي  ه مسئله خاصي ندارند پرونده پزشكي بيماران عادي   اورژانس سراسر كشور ك

41 
 

 163 -9/12/76 /ش2460/52/3001 ( 1357منسوخه ) سال  انتقالي پرونده هاي داروهاي وارداتي مربوط به قبل از انقلاب اسلامي 

42 
 

 163 -9/12/76 /ش2461/53/3001 سال2 امحايي  ه پزشكي سراسر كشورپرونده مردودين آزمونهاي ورودي رشته هاي گرو

 
43 

مكاتبام آموزش ضمن خدمت كاركنههان وزارتخانههه دانشهه اهها ودانشههكده هههاي علههوم 
 پزشكي سراسر كشور

 170 - 2/10/78 /ش2621/54/3001 سال پس از آخرين مكاتبه 5 امحايي 

44 
 

 172 - 2/12/78 /ش2659/55/3001 يكسال پس از استخراج اطلاعام لازم امحايي  راسر كشور دفتر ثبت پذيرش آزمايش اهها ي تشخيص طبي س

45 
 

 172 - 2/12/78 /ش2660/56/3001 //     // امحايي  دفتر ثبت بخش آزمايش اههاي تشخيص طبي سراسر كشور 

46 
 

 173- 7/3/79 / ش2683/57/3001 سال پس از تاريخ تهيه فيلم 10 امحايي  قيلمهاي راديوگرافي بيماران عادي 

47 
 

 173 - 7/3/79 / ش2684/58/3001 سال پس از تاريخ تهيه فيلم 15 امحايي  فيلمهاي  راديو گرافي آموزشي

48 
 

 173 - 7/3/79 / ش2685/59/3001 يكسال پس از سال مالي  امحايي  احكام كارگزيني ) نسخه بودجه و تشكيلام (

49 
 

 173 - 7/3/79 / ش2751/60/3001 (  1358منسوخه ) سال  امحايي  و توانخشي سابق  پرونده معتادين مراكز درماني

50 
 

درماني و مدارك مربههوط بههه  –دفاتر دارويي داروخانه هاي بيمارستانها و مراكز بهداشتي 
 آن 

 175 - 1/6/79 / ش2752/61/3001 سال پس از انبار گرداني و تائيد آن 3 امحايي 

51 
 

 175 -19/6/79 / ش2753/62/3001 سال پس از تاريخ آخرين مراجعه  5 امحايي  سراسر كشور  سر پايي درمان اههاي پرونده بيمارن عادي  

52 
 

 179 - 6/12/79 / ش2854/63/3001 سال 2 امحايي  گواهي بهداشت ) ويژه صادرام (

53 
 

پاسخ نامه كليه آزمونهاي رشته هاي گروه پزشكي كههه توسههس حههوزه معاونههت آموزشههي 
 خانه برگزار ميشودوزارت

 179 - 6/12/79 / ش2855/64/3001 سال پس از برگزاري امتحان 5 امحايي 

54 
 

اوراق  امتحاني امتحانام درون دانش اهي رشته هاي گروه پزشكي دانش اههاي سراسههر 
 كشور

 180 - 15/2/80 / ش2886/65/3001 سال پس از اعلام نتيجه امتحان 2 امحايي 

55 
 

امحاي آن مشروط به ن هداري پرونده هههاي مسههتثني  انهاي سراسر كشوراتاراكتي بيمارستپرونده بيماران ك
 شده   بلامانع مي باشد .

 180- 15/2/80 / ش2887/66/3001 سال پس از آخرين مراجعه بيمار  5



 سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

 مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي                                         معاونت اسناد ملي                                            

                     (  86/ش/11/11فرم)                                                                          وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي   نام دستگاه:                                     اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي

 تاريخ/ شماره جلسه شورا  شناسه مجوز  جد ول زما ني مصوب   رأي شورا   عنوان اسناد راكد   رديف

56 
 

 182- 17/6/80 / ش2919/67/3001 سال 2 امحايي  دفاتر ويزيت پزشكان در بيمارستانها  

57 
 

 182- 17/6/80 / ش2920/68/3001 س مشتري يكسال پس از تحويل لبا امحايي  قبض خشكشويي

58 
 

 182- 17/6/80 / ش2921/69/3001 سال 5 امحايي  دفتر تحويل دارو به بخش هاي بيمارستان 

59 
 

سال پس از تاييههد   2امحايي   با تغيير جدول زماني به   نسخه داروهاي مخدر بيمارستانهاي سراسر كشور ) نسخه داروخانه (
 اد مخدراداره كل نظارم بر مو

 182- 17/6/80 / ش2922/70/3001 سال 2

60 
 

 فاكتور و قبض انبار داروهاي مخدر بيمارستانهاي سراسر كشور) نسخه داروخانه (
  

 182- 17/6/80 / ش2923/71/3001 سال 3 امحايي 

لمههپ شههده داروهههاي در صورم ثبت اطلاعام دفههاتر پ  دفتر پلمپ شده داروهاي مخدر داروخانه بيمارستانهاي سراسر كشور 61
نه بيمارستانهاي سراسر كشههور در رايانههه   مخدر داروخا

 امحاي آن بلامانع  مي باشد .

سال پس از تكميل هر دفتر و تاييد اداره نظارم بر مواد مخدر دانش اه  3
 مربوطه 

 182 - 17/6/80 / ش2924/72/3001

62 
 

 159 - 18/12/75 / ش308/73/3001 5 يمسال تحصيلي پس از تسويه حسابن يك امحايي  بن هاي غذاي دانشجويان دانش اههاي علوم پزشكي

63 
 

توسس كارشناسان معاونت اسناد ملههي مههورد بررسههي و  مكاتبام امور اداري دفتر وزارتي
ارزشيابي قرار گيرند و پس از انتقههال اسههناد بهها ارزش   
امحاي ساير اوراق رديف ياد شده بهها نظههر كارشناسههان 

 مي باشد .رابس بلامانع 

 202 - 12/2/83 / ش3573/74/3001 سال پس از انجام مكاتبه  10

64 
 

فرمهاي خدمام راي ان تنظيم خههانواده ) نسههخه مركههز ارائههه دهنههده خههدمام و نسههخه 
 معاونت بهداشتي شهرستان (

اطلاعام فرمهاي تكميل شده به سازمان منتقل شههوند 
 و پس از آن امحاي فرمها بلامانع مي باشد .

 221 - 13/8/1385 26/ 4024/75 ال پس از پرداخت حق الزحمه مربوطه س دو

65 
 

 252  - 2/5/1389 4474/76/26 سال پس از خاتمه قرارداد  2 امحايي  نسخه دوم صورم وصعيت )كاركرد( شركت هاي خدماتي )نسخه واحد مربوطه

66 
 

 252  - 2/5/1389 26/ 4475/77 سال پس از خاتمه قرارداد  1 امحايي  ارداد شدهنسخه دوم قرارداد هاي پرسنلي )حجمي( به استثناي افراد تجديد قر 

67 
 

سال پس از برگزاري مناقصه   5مدم ن هداري به  اسناد برگزاري مناقصه )پاكت ب وج(
 افزايش يابد و سپس امحا شود 

 252  - 2/5/1389 26/ 4476/78 سال پس از برگزاري مناقصه  5

68 
 

 252  - 2/5/1389 4477/79/26 دو سال پس از خاتمه قرارداد  امحا شود  يشرايس مناقصه عمومم

69 
 

 252  - 2/5/1389 26/ 4478/80 دو سال پس از تحويل خودرو  امحا شود  مكاتبام تحويل و شماره گذاري خودرو 

 264 – 1390/ 07/08 4671/81/26 سال پس از اسكن فرم ماموريت  3 امحاك شود فرم اعزام به ماموريت 70

 264 – 1390/ 07/08 4672/82/26 سال پس از ثبت و ضبظ اطلاعام و مكالمه تلرني بصورم رايانه اي 3 منتقل شود . مابقي امحاك شود. 61تا سال  55از سال  فرم اطلاعام بيمار  71

 237 -  18/6/1391 4795/83/26 آمار ماهيانه  ماه پس از ثبت اطلاعام در فرم 6 با امحاك موافقت مي شود  فرم آمار روزانه بخش هاي بيمارستان 72

 237 -  18/6/1391 4796/84/26 سال پس از فوم بيمار  5 با امحاك موافقت مي شود  پرونده فوتي بيماران بستري قلب و عروق 73

 237 - 18/6/1391 4797/85/26 سال پس از آخرين مراجعه به بيمارستان 15 با امحاك موافقت مي شود  پرونده بيماران بستري قلب و عروق  74



 سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

 مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي               معاونت اسناد ملي                                                                      

                     (  86/ش/11/11فرم)                                                                         وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي   نام دستگاه:                                     اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي

 تاريخ/ شماره جلسه شورا  شناسه مجوز  جد ول زما ني مصوب   رأي شورا   عنوان اسناد راكد   رديف

 279 - 14/11/1391 4852/86/26 سال پس از تحويل پروانه دائم به متقاضي  10 با امحاك موافقت مي شود  روانه هاي دائم پزشكي  دندانپزشكي  دارو سازي و مامايير پ صدو 75

 279 - 14/11/1391 4853/87/26 اي بيمه گرسال پس از پايان عقد قرارداد با سازمانه 1 به سازمان منتقل شود  فرم هاي ارزشيابي بيمارستانها و بخش هاي ويژه  76

 279 - 14/11/1391 4854/88/26 سال پس ازصدور راي شورايعالي پزشكي 10 با امحاك موافقت مي شود  بررسي درخواست تائيد بيماري صعب العلاجپزشكان متقاضي جهت تاسيس مطب 77

 279 - 14/11/1391 4855/89/26 سال پس ازصدور راي شورايعالي پزشكي 10 با امحاك موافقت مي شود  و پيراپزشكان(  بررسي درخواست معافيت از طرح مشمولين نيروي انساني )پزشكان  78

تائيد دريافت داروي هورمون رشد توسس شورايعالي پزشكي بنا به استعلام سازمان بيمه   79
 خدمام درماني

 279 - 14/11/1391 4856/90/26 سال پس ازصدورو ابلاغ راي شورايعالي پزشكي 10 با امحاك موافقت مي شود 

  137بررسي بيماري صعب العلاج بنا به استعلام امورمالياتي در خصوص مشمولين ماده  80
 قانون مالياتهاي مستقيم 

 279 -  14/11/391 4857/91/26 سال پس ازصدور راي شورايعالي پزشكي 5 با امحاك موافقت مي شود 

بنا به استعلام  kپرونده بررسي بيماري صعب العلاج پزشكان متخصص متعهد ضريب  81
 اداره توزيع نيروي متخصص 

 279 - 14/11/1391 4858/92/26 سال پس ازصدور راي شورايعالي پزشكي 10 با امحاك موافقت مي شود 

 279 - 14/11/1391 4859/93/26 سال پس از انجام ماموريت  2 با امحاك موافقت مي شود  تهيه بليس ) هواپيما  اتوبوس و قطار( 82

 279 -14/11/1391 4860/94/26 سال پس از خاتمه قرارداد  2 با امحاك موافقت مي شود  پرداخت حق الزحمه شركتهاي خدماتي و پيمانكاري  83

 279 -14/11/1391 4861/95/26 سال پس از نتيجه  3 با امحاك موافقت مي شود  درخواست اعتبارام دانش اه و ستاد  84

 279 -14/11/1391 4862/96/26 سال پس از انجام امور  1 با امحاك موافقت مي شود  تعمير و تعويض وسايل و كالاها  85

 279 -14/11/1391 4863/97/26 سال پس از اقدام  3 با امحاك موافقت مي شود  مكاتبام تجهيز بيمارستان   نمازخانه و خواب اه  86

مشروط به ثبت اطلاعام كالاها  با امحاك موافقت مي    اتبام مربوط به ترخيص كالا مك 87
 شود 

 279 -14/11/1391 4864/98/26 سال پس از ترخيص كالا  3

 279 -14/11/1391 4865/99/26 سال پس از پايان سال ارزشيابي 1 با امحاك موافقت مي شود  فرم هاي ارزشيابي كاركنان ) نسخه واحد مربوطه( 88

در  1370در صورم انتقال كليه اطلاعام از سال  فرم آمار ماهيانه بخشهاي بيمارستان 89
 سيستم رايانه با امحاك موافقت مي شود 

 279 -14/11/1391 4866/100/26 سال پس از ثبت اطلاعام در فرم آمار ساليانه  1

بماند سپس با  اسناد هر دوره تا پايان دوره بعدي باقي  انتخابام نظام پرستاري 90
 امحاك موافقت مي شود 

 279 -14/11/1391 4867/101/26 سال پس از انتخابام  4

در صورم حرظ خلاصه پرونده بهها امحهها موافقههت مههي  پرونده هاي بيماران بستري تصادفي 91
 شود.

 280 -5/12/1391 4869/102/26 سال پس از آخرين مراجعه بستري بيمار و خلاصه برداري پرونده  15

در صورم حرظ خلاصه پرونده بهها امحهها موافقههت مههي  سال بيمارستانهاي سراسر كشور 18پرونده بيماران بستري زير  92
 شود.

 280 -5/12/1391 4870/103/26 سال و خلاصه برداري 18سال پس از رسيدن به سن قانوني  10

تمامي آسيب   پرونده بيماران بستري مربوط به موارد نزاع  خودكشي   تجاوز مسموميت و 93
 هاي عمدي 

در صورم حرظ خلاصه پرونده بهها امحهها موافقههت مههي 
 شود.

 280 -5/12/1391 4871/104/26 سال پس از آخرين مراجعه بيمار و خلاصه برداري پرونده  15

  HIVپرونده هاي بيماران بستري بيماريهاي نوظهور مانند بيماران مبتلا به ايدز و  94
 مثبت

نده بهها امحهها موافقههت مههي در صورم حرظ خلاصه پرو
 شود.

 280 -5/12/1391 4872/105/26 سال پس از آخرين مراجعه بيمار و خلاصه برداري پرونده  15

در صورم حرظ خلاصه پرونده بهها امحهها موافقههت مههي  پرونده هاي بيماران بستري مربوط به بيماريهاي شغلي و افراد حادثه ديده در حين كار  95
 شود.

 280 -5/12/1391 4873/106/26 ن مراجعه بيمار و خلاصه برداري پرونده سال پس از آخري 15

در صورم و حرظ خلاصه پرونده با امحا موافقههت مههي  پرونده بيماران بستري فوتي مربوط به بيماريهاي شغلي و افراد حادثه ديده در حين كار  96
 شود.

 280 -5/12/1391 4874/107/26 سال پس از فوم بيمار و خلاصه برداري پرونده 10

 280 -5/12/1391 4875/108/26 سال پس ازآخرين مراجعه وخلاصه برداري پرونده 5 با امحاك موافقت مي شود  پرونده هاي اورژانسي سرپايي موارد خاص قانوني  97

 280 -5/12/1391 4876/109/26 س از آخرين مراجعه بيمار و خلاصه برداري پرونده سال پ 10 با امحاك موافقت مي شود  سال بيمارستانهاي سراسر كشور )عادي(  18پرونده بيماران بستري بالاي  98



 سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

 مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي               معاونت اسناد ملي                                                                      

                     (  86/ش/11/11فرم)                                                                         وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي   نام دستگاه:                                     راهم آوري اسناد ملياداره كل شناسايي وف 

 تاريخ/ شماره جلسه شورا  شناسه مجوز  مصوب  جد ول زما ني  رأي شورا   عنوان اسناد راكد   رديف

سال پس ازفوم وبا امحههاك موافقههت   8مدم ن هداري   سال 18پرونده بيماران بستري فوم شده زير  99
 مي شود

 280 -5/12/1391 4877/110/26 سال پس از فوم بيمار و خلاصه برداري پرونده 8

سال پس ازفوم وبا امحاك موافقههت   10م ن هداري  مد سال 18پرونده بيماران بستري فوم شده بالاي  100
 مي شود

 280 -5/12/1391 4878/111/26 سال پس از فوم بيمار و خلاصه برداري پرونده 10

پرونده هاي بيماران بستري فوتي بيماريهاي نوظهور مانند بيماران مبتلا به ايدز و   101
HIV مثبت 

 280 -5/12/1391 4879/112/26 ار و خلاصه برداري پروندهسال پس از فوم بيم 10 با امحاك موافقت مي شود

 280 -5/12/1391 4880/113/26 سال پس از آخرين مراجعه و خلاصه برداري پرونده  10 با امحاك موافقت مي شود  پرونده هاي بستري بيماران سوخت ي 102

 280 -5/12/1391 4881/114/26 ل پس از فوم بيمار و خلاصه برداري پروندهسا 5 با امحاك موافقت مي شود  پرونده هاي بستري فوتي بيماران سوخت ي  103

 280 -5/12/1391 4882/115/26 سال پس از آخرين مراجعه بيمار و خلاصه برداري پرونده  20 با امحاك موافقت مي شود  پرونده بيماران بستري نيروي انتظامي و نظامي از جمله سربازان در حين ماموريت 104

رونده بيماران بستري فوتي مربوط به موارد نزاع  خودكشي تجاوز  مسموميت و تمههامي پ  105
 آسيب هاي عمدي 

 280 -5/12/1391 4883/116/26 سال پس از فوم بيمار و خلاصه برداري پرونده 10 با امحاك موافقت مي شود 

/د  3648/101ه پرونده سرپايي درمان اههاي زير مجموعه بيمارستان)به استناد نامه شمار 106
 (145وزارم ابطال شد.رجوع شود به رديف 16/11/97مورخ 

 280 -5/12/1391 4884/117/26 سال پس از آخرين مراجعه و خلاصه برداري پرونده 3 با امحاك موافقت مي شود 

 280 -5/12/1391 4885/118/26 پرونده سال پس از آخرين مراجعه و خلاصه برداري   15 با امحاك موافقت مي شود  پرونده بستري بيماران رواني  107

 280 -5/12/1391 4886/119/26 سال پس از فوم بيمار و خلاصه برداري پرونده 10 با امحاك موافقت مي شود  پرونده بستري بيماران تصادفي فوم شده 108

 280 -5/12/1391 4887/120/26 لاصه برداري پرونده سال پس از آخرين مراجعه بيمار و خ 5 با امحاك موافقت مي شود  پرونده هاي جراحي سرپايي 109

 285 - 23/6/1392 4982/121/26 سال پس از مختومه شدن پرونده و اعلام پاسخ به بيمار  3 با امحاك موافقت مي شود  پرونده آنژيوگرافي يا پريررال بيماران ) آنژيوگرافي محيطي(  110

 285 -23/6/1392 4983/122/26 سال پس از راكد شدن و اسكن  5 منتقل وارزشيابي مجدد انجام شود به سازمان  پرونده تخلرام كاركنان انركاكي  111

 285 -23/6/1392 4984/123/26 سال پس از راكد شدن و اسكن آخرين راي 3 به سازمان منتقل وارزشيابي مجدد انجام شود  پرونده تخلرام كاركنان غير انركاكي 112

113 
 26/ 124/  5055 سال پس از ثبت دررايانه 1 . امحائي  فرم كنترل شير مدارس 

294 
24/03/1393 

114 
 فرم نمونه برداري از آب آشاميد ني واستخرها 

مجددا برسي شود اگههر در دفههاتر اطلاعههام لازم اسههت 
 امحايي؛ در غير اين صورم طرح در شورا شود.

 26/ 125/  5056 يك سال پس از تكميل آخرين فرم
294 

24/03/1393 

 " 26/ 126/  5057 سال پس از تخريب واحد5 اگر اطلاعام ثبت شده امحاكشود.   پرونده هاي نظارم بهداشتي مغازه ها واماكني كه تخريب شده اند.    115

  26/ 127/  5058 سال پس از تغيير كاربري5 امحايي پرونده هاي نظارم بهداشتي مغازه ها واماكني كه تغييركاربري داده اند  116

117 
 پرونده مختومه داوطلبين سلامت پاي اه / مراكز بهداشتي ودرماني 

اگرآمار ميزان مشاركت ثبت شده امحاكآن بلامانع است 
. 

 " 26/ 128/  5059 سال پس ازقطع ارتباط بامركز 2

118 
 .پس از انتقال نمونه امحاكشود.  فرم معرفي به آزمايش اه ونتايج آن

 م بهداشتسال پس از انقضاك اعتباركار 1
 

5060  /129 /26 
294 

24/03/1393 

119 

 پرونده بيماران اعزام به خارج با مجوز شورايعالي پزشكي   

اگر اسناد داراي ارزش است منتقل و اگر فاقد اطلاعام 
]كسب مجوز است به شوراگزارش شود براي اعلام نظر 

 امحا[ 
 

 " 26/ 130/  5061 سال پس از تسويه حساب 5



 اد وكتابخانه ملي ايرانسازمان اسن

 مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي               معاونت اسناد ملي                                                                      

                     (  86/ش/11/11فرم)                                                                         ان و آموزش پزشكيوزارت بهداشت ، درم   نام دستگاه:                                     اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي

 تاريخ/ شماره جلسه شورا  شناسه مجوز  جد ول زما ني مصوب   رأي شورا   عنوان اسناد راكد   رديف

120  
 لتحصيلان كشوردر رشته پزشكي وپيراپزشكي صدور مجوز تحويل مدارك تحصيلي به فارغ ا 

 

 5151/131/26 يك سال پس از انجام تعهد وصدور مجوز تحويل مدارك  امحايي 
297 

26/07/1393 

121  
 مكاتبام مركزخدمام آموزشي با دانش اههاي علوم پزشكي سراسر كشور 

 

 5152/132/26 لتحصيلي دانشجويانسال پس از فارغ ا 2 امحايي مشروط به ثبت و حرظ اطلاعام دانشجويان نمونه 
297 

26/07/1393 

122 
 5153/133/26 يك سال پس از تهيه فايل الكترونيكي ون هداري اطلاعام لازم در رايانه  امحايي مشروط به ثبت اطلاعام دررايانه  ارزشيابي برنامه آموزشي دوره عمومي پزشكان دانش اههاي               علوم پزشكي 

297 
26/07/1393 

123 
 5154/134/26 سال پس از ثبت مرگ در نرم افزار  2 امحايي  گواهي پزشكي فوم )زير هرت روز   مرده زايي وبالاي هرت روز( 

297 
26/07/1393 

124  
 پرسشنامه مطالعه حسابهاي ملي سلامت 

 5160/135/26 يك سال پس ورود اطلاعام در سيستم رايانه  نمونه هايي از آن منتقل ومابقي امحاكگردد 
298 

1/09/1393 

125  
 پرسشنامه هاي مطالعه شاخص هاي چند گانه جمعيت وسلامت

 

 5161/136/26 يك سال پس ورود اطلاعام در سيستم رايانه  امحايي 
298 

1/09/1393 

126 
 پرونده بيماران اعزام به خارج با مجوز شورايعالي پزشكي

ر  به سازمان منتقل شود و مورد بررسي و ارزشيابي قرا
 گيرد 

 5165/137/26 سال پس از تسويه حساب 5
299 

27/10/1393 

مكاتبام استعلام دسههت اهها  سههازمانها و شههركت هههاي دولتههي و غيههر دولتههي از   127
 شورايعالي پزشكي و ساير شوراهاي تخصصي 

كليه اسناد اسكن نشده و اسناد اسكن و ديجيتال شده منتقل  
 و مورد بررسي كارشناسي قرار گيرد 

 5166/138/26 ال پس از پاسخ استعلام يك س
299 

27/10/1393 

128 
 فرم آمار فصلي بهداشت محيس روستايي 

منتقل و مورد بررسي كارشناسي قرار گيرد و  1378تا سال  
 مابقي امحاك گردد 

 يك سال پس از ثبت در رايانه و دفاتر
 

5167/139/26 
299 

27/10/1393 

129 
 فرم آمار فصلي بهداشت محيس شهري

منتقل و مورد بررسي كارشناسي قرار گيرد و  1378ا سال  ت 
 مابقي امحاك گردد 

 يك سال پس از ثبت در رايانه و دفاتر
 

5168/140/26 
299 

27/10/1393 

130 
 مكاتبام نمايندگان مجلس با وزارم بهداشت درمان و آموزش پزشكي

پس از بررسي و ارزشيابي و انتقال اسناد با ارزش به 
 امحاك گردد  سازمان  مابقي

 5183/141/26 سال پس از پايان دوره نمايندگي  5
300 

25/11/1393 

131 
 5184/142/26 يك سال پس از شركت در جلسام امحايي  دستور جلسام هرت ي كميسيونهاي مجلس شوراي اسلامي

300 
25/11/1393 

132 
 5269/143/26 سال پس از اعلام نتايج  3 ردد نمونه هايي منتقل و مابقي امحاك گ  پاسخنامه داوطلبين )آزمون استخدامي( 

307 
28/09/1394 

133 
 5270/144/26 سال پس از اعلام نتايج  1 نمونه هايي منتقل و مابقي امحاك گردد  كارم ورود به جلسه داوطلبين آزمون)استخدامي( 

307 
28/09/1394 

نسخ اضافي سي دي هاي آموزشي )لوح فشرده()به استناد نامه شماره   134
 مراجعه شود(   144وزارم باطل شده است به رديف   97/ 10/ 15/د مورخ  101/ 3276

نمونه هايي از هر نسخه منتقل و مابقي بين واحدهاي  
 آموزشي توزيع شود 

 5285/145/26 ماه پس از برگزاري دوره هاي آموزشي 6
309 

01/12/1394 



 سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

 مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي                                                                          معاونت اسناد ملي            

                     (  86/ش/11/11فرم)                                                                          وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي   نام دستگاه:                                     اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي

 تاريخ/ شماره جلسه شورا  شناسه مجوز  جد ول زما ني مصوب   رأي شورا   عنوان اسناد راكد   رديف

135 
 5320/146/26 سال پس از آخرين مراجعه به شرط اسكن  5 امحايي  پرونده دندانپزشكي )ارتودنسي و پروتز(

315 
03/07/1395 

136 
 5321/147/26 سال پس از آخرين مراجعه به شرط اسكن  5 امحايي  پرونده جراحي سرپايي دندانپزشكي اطرال و بزرگسال

315 
03/07/1395 

137 
 5322/148/26 سال پس از آخرين  مراجعه  2 امحايي  پرونده سرپايي عمومي دندانپزشكي اطرال و بزرگسال)تشخيص  اندو  ترميمي  ليزر( 

315 
03/07/1395 

پرونده بيماران دياليز مزمن كه در بخش قطع خدمت مي شوند)تغيير شيوه درمان    138
 انتقال( 

 5351/149/26 سال پس از تغيير شيوه درمان  انتقال و خلاصه برداري پرونده 3 امحايي 
316 

24/07/1395 

139 
 5352/150/26 سال پس از ثبت اطلاعام در فرمهاي ماهانه و سالانه  1 امحايي  من)دياليز شيت( فرم مشخصام همودياليز در پرونده بيماران دياليز مز

316 
24/07/1395 

140 
 5353/151/26 سال پس از فوم بيمار و به شرط خلاصه برداري پرونده  10 امحايي  پرونده بيماران دياليز مزمن كه فوم شده اند 

316 
24/07/1395 

141 
 5358/152/26 سال پس از ترخيص و خلاصه برداري 7 محايي ا  پرونده هاي زايمان

317 
20/09/1395 

142 
 كارم اندكس بيمار)به استثناكاندكس بيماراني كه فاقدهر نوع سابقه اي مي باشند( 

مشروط به انتقال كارم اندكس شخصيت هاي لش ري  
 كشوري و افراد مهم با امحاك آنها موافقت مي شود 

عام هويتي و شماره پرونده به سيستم نرم افزاري  يك سال پس از ورود اطلا
 بيمارستان HISقابل بازخواني از طريق 

5450/153/26 
334 

28/07/1397 

143 
 HIS 5451/154/26يك سال پس ازپذيرش اوليه وثبت و انتقال اطلاعام به سامانه  امحايي  5و   4فرم هاي ترياژ  

334 
28/07/1397 

144 
 5475/155/26 يكسال پس از برگزاري دوره هاي آموزشي به طريق مقتضي امحاك گردد  شي)لوح هاي فشرده( نسخ اضافي سي دي هاي آموز 

336 
24/09/1397 

با امحاك موافقت مي شودبا برداشتن شرط خلاصه  پرونده سرپايي درمان اههاي زير مجموعه بيمارستان  145
 برداري موافقت گرديد.

 337 5482/156/26 سال پس از آخرين مراجعه بيمار  3
29/10/1397 

146 
 5483/157/26 سال پس از ثبت آخرين گزارش در دفتر5 انتقالي  دفتر گزارش سوپروايزر بيمارستانهاي سراسر كشور 

337 
29/10/1397 

147 
 سوابق تحصيلي فارغ التحصيلان دانش اه هاي علوم پزشكي كشور 

توسس كارشناسان سازمان  مورد بررسي و ارزشيابي  
رد.اسنادمهم وبا ارزش و پرونده هاي افراد مهم ومشهور  قرارگي 

 منتقل و مابقي اوراق امحاك گردد. 

سال پس ازصدور مجوز و تحويل مدارك مشروط به ن هداري اصل آنها   5
 در پرونده 

5603/158/26 
354 

24/08/1399 

148 
 5767/159/26 سال پس از به نتيجه رسيدن طرح ها و تاييد شوراي پژوهشي دانش اه  10 ردد. مشروط به انتقال طرح هاي مهم مابقي امحاك گ  طرح هاي تحقيقاتي خاتمه يافته 

365 
27/08/1402 

149 
 پرونده خانوار 

و    1395مشروط به ثبت اطلاعام پرونده هاي قبل از سال  
پرونده هاي جديد در پرونده الكترونيك سلامت با امحاك  

 موافقت مي گردد. 
 5768/160/26 در پرونده الكترونيك يك سال پس از ثبت اطلاعام

365 
27/08/1402 

 


